










Entscheidungsbaum zur
Erfassung von Bewirtungsarten

Handelt es sich
beim Rechnungs-
empfänger um eine
Evonik-
Gesellschaft?

Handelt es sich um
eine coffee&more-
Bestellung?
(Büroservice)

RECHUNGS-
EMPFÄNGER
KEINE EVONIK-
GESELLSCHAFT

NEIN

Nur Kaffee/Tee/
Erfrischungsge-
tränke und/oder 
Gebäck bei der 
Besprechung?

AUFMERKSAMKEIT/
SONSTIGES

Nur Mitarbeiter der
Gesellschaft des
Rechnungsempfän-
gers als Gäste?

Geschäftsbesprech-
ung oder Ge-
schäftsanbahnung 
beim oder mit 
Essen?

Betriebsveranstal-
tung/–feier, die 
allen Mitarbeitern 
einer Org.-Einheit 
offen steht?

BEWIRTUNG
VON GESCHÄFTS-
PARTNERN

BETRIEBS-
VERANSTALTUNG /
BETRIEBSFEIER

Kosten pro Person
über 60,00 EUR ?

ARBEITSESSEN
LOHNSTEUER-
PFLICHTIG

Konferenz?
Tagung?
Seminar?

KONFERENZ/
TAGUNG/SEMINAR/
WERBEVERANSTAL-
TUNG

Mahlzeit während
eines außerordent-
lichen Arbeitsein-
satzes?

JA

JA

NEIN

JA

NEIN

JA JA

NEIN

JA

NEIN

JA

NEIN

JA

NEIN

ARBEITSESSEN
LOHNSTEUER-
FREI

JANEIN

Mahlzeit im 
Rahmen einer 
Dienstreise 
gewährt?

NEIN

BEWIRTUNG
AUF
DIENSTREISEN

JA

ARBEITSESSEN
LOHNSTEUER-
PFLICHTIG

NEIN

Siehe auch: „Erläuterungen für die Bestellung von Bewirtungen bei Catering Services“ vom Bereich Indirekte Steuern. 
Ansprechpartner für Rückfragen: Indirekte Steuern Deutschland / Kirsten Pohlmann / Tel. +49 201 177 2887.
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